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RE: FICHA 3379576

Desde María Nury Polani Vargas <mnpolani@sena.edu.co>
Fecha Thu 13/11/2025 9:31
Para Mercedes Guilombo Ardila <mguilombo@sena.edu.co>; Cristian Camilo Tovar Benavidez <cctovarb@sena.edu.co>; Jesus Boanerges Camero Camacho

<jcamero@sena.edu.co>
CC Alexander Ospina Zambrano <aospinaz@sena.edu.co>; Carlos Alberto Galindo Reyes <cgalindor@sena.edu.co>; Victor Fredy Perdomo Moreno <vperdomom@sena.edu.co>

Gracias señora Mercedes por la información.  

Buen día para todos, los saludo muy especialmente,  

Ante la situación, me permito solicitar, por favor, la posibilidad de trabajar con la ficha, aunque solo tenga 16 aprendices. Es una situación especial. Son jóvenes
en condición de discapacidad cognitiva leve o moderada de la Fundación la Vida es Bella, con los que quisiera trabajar por su condición de estar en riesgo. 
Si no es posible por políticas Sena y porque no hay otros jóvenes para cubrir el cupo, solicito por favor la cancelación de la Ficha. 

Saludos y bonito día, 

María Nury Polania Vargas
Instructora -
Centro de la Industrial,  la Empresa y los Servicios
mnpolani@sena.edu.co

De: Mercedes Guilombo Ardila <mguilombo@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 13 de noviembre de 2025 8:47
Para: María Nury Polani Vargas <mnpolani@sena.edu.co>; Cristian Camilo Tovar Benavidez <cctovarb@sena.edu.co>; Jesus Boanerges Camero Camacho
<jcamero@sena.edu.co>
Cc: Alexander Ospina Zambrano <aospinaz@sena.edu.co>; Carlos Alberto Galindo Reyes <cgalindor@sena.edu.co>
Asunto: RE: FICHA 3379576
 
Atento saludo instructora.
 
Me permito informarle que la ficha tiene cupo de 45 aspirantes y solo se inscribieron 16, debe enviar diligenciado el formato de inscripción especial
para completar cupo de los 45 aspirantes al coordinador Carlos Alberto Galindo Reyes para que él le realice la inscripción.
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Quedo atenta.
 
Para poder iniciar la revisión.
 
Cordialmente,
 
De: Mercedes Guilombo Ardila
Enviado el: miércoles, 5 de noviembre de 2025 7:56 a. m.
Para: María Nury Polani Vargas <mnpolani@sena.edu.co>; Cristian Camilo Tovar Benavidez <cctovarb@sena.edu.co>; Jesus Boanerges Camero Camacho
<jcamero@sena.edu.co>
CC: Alexander Ospina Zambrano <aospinaz@sena.edu.co>; Carlos Alberto Galindo Reyes <cgalindor@sena.edu.co>
Asunto: RE: Solicitud curso Oferta cerrada Fundación LA VIDA ES BELLA
 
Atento saludo instructor.
 
Teniendo en cuenta el correo que antecede, me permito informarle que ya tiene acceso al SharePoint para que carguen los documentos.
  
1.         Debe cargar los documentos requeridos para la matrícula (Documentos de identidad actualizados y legible, y Planilla de asistencia
CÓDIGO:  GFPI-PL-001, versión3 diligenciada y firmada por los aspirantes, esta debe ser diligenciar a tinta negra sin tachones ni enmendaduras,
las firmas deben realizarse a mano alzada por los aspirantes a realizar la formación).
 
2.         La planilla de asistencia la debe cargar en formato PDF y los documentos de identidad los debe cargar en un solo archivo No comprimidos,
 
3.         La planilla de asistencia se debe diligenciar en orden alfabética por nombres y en el mismo orden deben los documentos de identidad.
 
El acceso al SharePoint le llega del correo martrículas9527@sena.edu.co
 
Cordialmente,
 
De: Cristian Camilo Tovar Benavidez <cctovarb@sena.edu.co>
Enviado el: martes, 4 de noviembre de 2025 12:03 p. m.
Para: Jesus Boanerges Camero Camacho <jcamero@sena.edu.co>; María Nury Polani Vargas <mnpolani@sena.edu.co>
CC: Alexander Ospina Zambrano <aospinaz@sena.edu.co>; Mercedes Guilombo Ardila <mguilombo@sena.edu.co>; Nancy Eugenia Moreno Moreno <nmoreno@sena.edu.co>;
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Carlos Alberto Galindo Reyes <cgalindor@sena.edu.co>
Asunto: RE: Solicitud curso Oferta cerrada Fundación LA VIDA ES BELLA
 
Cordial saludo,
 
Me permito informar que la ficha solicitada, ya se encuentra publicada en la plataforma SENA SofíaPlus para hacer el respectivo proceso de inscripción.
 
De igual forma es importante tener conocimiento sobre el proceso de matrícula, para ello es fundamental que el instructor realice el seguimiento para que el
futuro aprendiz se inscriba al curso complementario con el número de ficha y código de empresa anexo antes de iniciar cada formación y debe cargar en
plataforma SENA SofiaPlus, el documento de identidad nítido y actualizado en PDF.
 
El instructor debe solicitar acceso y cargar documentos, planilla de asistencia y formato de matrícula al Sharepoint de Administración Educativa a la funcionaria
Mercedes Guilombo mguilombo@sena.edu.co para formalizar la matrícula de los aprendices seleccionados.
 
Los documentos deben cargarse en formato PDF y en archivos individuales (lista de asistencia 1 archivo – copias de documentos 1 archivo) NO comprimidos.
 
Las fichas deben estar matriculadas antes del inicio de la formación.
 
El plazo para cargar los documentos de identidad y listado de asistencia en el Sharepoint será el día 20 de cada mes con el fin de realizar
cierre antes del 25 para efectos de cuentas de instructores, ejecución de metas y depuración mensual del aplicativo SENA SofiaPlus.
 
  Favor tener en cuenta:
 
  ·       El proceso de inscripción de los aspirantes se debe caracterizar de forma correcta el tipo de población al cual pertenecen, para esto es de vital
importancia contar con el apoyo del instructor a cargo de la formación, toda vez que la caracterización adecuada nos permite dar cumplimiento a las metas
del centro de formación. 
·       Después de que se haya realizado el proceso de matrícula (área encargada: registro), se procede a crear la ruta de aprendizaje y asociar a los respectivos
aprendices (instructivo adjunto). 
 
A continuación, relaciono información de la ficha solicitada y publicada:
 

MUNICIPIO ESTADO FICHA SOLICITUD CODIGO
PROGRAMA DENOMINACION HORAS INSTRUCTOR FECHA

INICIO
FECHA

TERMINACION HORARIO AMBIENT

NEIVA PUBLICADO 3379576 2332891 33130173

PRACTICAS DE
CUIDADO Y

AUTOCUIDADO
PARA

PERSONAS
CON

DISCAPACIDAD
Y SUS

CUIDADORES

48
Maria Nury

Polania
Vargas

6/11/2025 12/12/2025
 Jueves y 
viernes de
2 a 6 pm 

Cra. 31 A
18D-34

sede de la
Fundación

 
 
Cordialmente,

De: Alexander Ospina Zambrano <aospinaz@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 31 de octubre de 2025 12:30 p. m.
Para: Cristian Camilo Tovar Benavidez <cctovarb@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud curso Oferta cerrada Fundación LA VIDA ES BELLA
 
Cordial saludo estimado Cristian.
 
 
En atención al correo que antecede, de manera atenta se autoriza, agradezco su valioso apoyo con la gestión.
 
 
Quedo atento.
 
 
Por su atención, muchas gracias.
 
 
Atentamente.
 

De: Cristian Camilo Tovar Benavidez <cctovarb@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 31 de octubre de 2025 8:21
Para: Alexander Ospina Zambrano <aospinaz@sena.edu.co>; Johanna Milena Home Naranjo <jmhome@sena.edu.co>
Asunto: RV: Solicitud curso Oferta cerrada Fundación LA VIDA ES BELLA
 
Cordial saludo Coordinador,
 
 
Por medio de la presente, me permito informarle y solicitar su autorización para la creación de una complementaria cerrada a cargo de la
instructora Maria Nury.
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Cordialmente,

De: María Nury Polani Vargas <mnpolani@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 30 de octubre de 2025 2:35 p. m.
Para: Jesus Boanerges Camero Camacho <jcamero@sena.edu.co>; Cristian Camilo Tovar Benavidez <cctovarb@sena.edu.co>
Cc: Alexander Ospina Zambrano <aospinaz@sena.edu.co>; Victor Fredy Perdomo Moreno <vperdomom@sena.edu.co>; Andrea Paola Saavedra Vargas
<apsaavedra@sena.edu.co>
Asunto: Solicitud curso Oferta cerrada Fundación LA VIDA ES BELLA
 
Cordial saludo Cristian
 
Adjunto información para apertura del   curso en mención. Ya abrimos un curso de salud mental para las mamás y ahora abriremos uno de cuidado
y autocuidado con los jóvenes (todos con discapacidad)
 
Quedo atenta a sus observaciones o solicitud 
 
Gracias Cristian,  
 
Saludos, 
 
María Nury Polania Vargas
Instructora -
Centro de la Industrial,  la Empresa y los Servicios
mnpolani@sena.edu.co
 
 
 
 

María Nury Polani Vargas
Centro De Gestión Administrativa - Contratista

mnpolani@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Avenida Carracas No 13-80

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Cristian Camilo Tovar Benavidez
Centro De La Industria, La Empresa Y Los Servicios -

Contratista

cctovarb@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Carrera 5 No 16-16

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Alexander Ospina Zambrano
Centro de La Industria, La Empresa y Los Servicios -

Profesional G09

aospinaz@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500 Ext:83244

Carrera 5 No 16-16
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Cristian Camilo Tovar Benavidez
Centro De La Industria, La Empresa Y Los Servicios -

Contratista

cctovarb@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500

Carrera 5 No 16-16

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe

ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al remitente por correo electrónico con copia a

servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Republicación de la Ficha 3379953

Desde María Nury Polani Vargas <mnpolani@sena.edu.co>
Fecha Lun 10/11/2025 10:41
Para Jesus Boanerges Camero Camacho <jcamero@sena.edu.co>
CC Cristian Camilo Tovar Benavidez <cctovarb@sena.edu.co>

Buen día Coordinador Jesús,  

Por favor Coordinador, solicito su colaboración para ordenar Republicar la Ficha 3379953 que, por
razones de no inscripción en la fecha establecida, se canceló.  

De antemano muchas gracias por su apoyo y colaboración,  

Saludos, 

María Nury Polania Vargas
Instructora -
Centro de la Industrial, la Empresa y los Servicios
mnpolani@sena.edu.co
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Solicitud curso Oferta cerrada COMUNA 8

Desde María Nury Polani Vargas <mnpolani@sena.edu.co>
Fecha Lun 03/11/2025 23:08
Para Jesus Boanerges Camero Camacho <jcamero@sena.edu.co>; Cristian Camilo Tovar Benavidez

<cctovarb@sena.edu.co>
CC Alexander Ospina Zambrano <aospinaz@sena.edu.co>; Victor Fredy Perdomo Moreno

<vperdomom@sena.edu.co>; Andrea Paola Saavedra Vargas <apsaavedra@sena.edu.co>

3 archivos adjuntos (140 KB)
FORMATO FORMACION COMPLEMENTARIA CERRADA.xlsx; Carta de solicitud COMUNA 8.pdf; Formato_Creación_de empresa
club de mujeres inovadoras.xlsx;

Cordial saludo Cristian

Adjunto información para apertura del   curso en mención.

Quedo atenta a sus observaciones o solicitud 

Gracias Cristian,  

Saludos, 

María Nury Polania Vargas
Instructora -
Centro de la Industrial,  la Empresa y los Servicios
mnpolani@sena.edu.co
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